Compte de fournisseur

maintenant disponible

Voici le

compte de fournisseur

Une solution adaptée aux clients qui
utilisent les machines a affranchir

Le 11 janvier 2016, Postes Canada a lancé

le compte de fournisseur, un nouveau mode
de paiement des envois de colis lorsqu’on
utilise les Outils électroniques d’expédition
(OEE) ou toute autre plateforme d’expédition
électronique approuvée. Si vous utilisez les OEE,
votre fournisseur de machines a affranchir
vous fournira un nouveau numéro de compte
de fournisseur. Autrement, vous pouvez utiliser
un autre mode de paiement, tel qu'une carte
de crédit ou votre compte Postes Canada
(certaines conditions s'appliquent).

Remarque : La méthode de paiement par machine a
affranchir sera retirée des OEE le 30 juin 2016.

Tirez profit de ces avantages grace
au compte de fournisseur

e

» Accédez a vos tarifs commerciaux de
Postes Canada.

» Continuez a tirer profit de la relation, des
avantages et du soutien que vous procure
votre fournisseur de machines a affranchir.

» Laissez faire I'impression et I"application des
empreintes d'affranchissement sur les colis.

» Effectuez le suivi de vos activités d’expédition
grace aux étiquettes d'envoi.

» Recevez sur votre relevé du fournisseur les
données de chacune de vos transactions liées
aux services de colis.
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Vous pouvez accéder au compte de fournisseur a partir des
applications suivantes :

11 JANVIER 2016 :

» OEE en ligne (I'outil Saisie d'une commande express est aussi accessible au moyen
des OEE en ligne)

» OEE 2.0 (hors ligne)

Remarque : La méthode de paiement par machine a affranchir sera retirée des OEE le 30 juin 2016.

Que devez-vous faire?

» Etape 1 : Obtenez un numéro de client de Postes Canada et un numéro
de compte de fournisseur

Si vous utilisez les OEE, votre fournisseur de machines a affranchir vous fournira un nouveau numéro de
compte de fournisseur. Autrement, vous pouvez utiliser un autre mode de paiement, tel qu’une carte de
crédit ou votre compte Postes Canada (certaines conditions s'appliquent).

A compter du 11 janvier 2016 :
» Etape 2 : Créez un profil de Postes Canada en ligne

(applicable a tous les modes de paiement)

e Accédez au site postescanada.ca

e Cliquez sur Ouvrir une session au
coin supérieur droit

e Les utilisateurs inscrits peuvent ouvrir
une session en saisissant leur nom
d’utilisateur et leur mot de passe

¢ Sj vous étes un nouvel utilisateur,
cliquez sur S’inscrire pour créer un profil

Remarque : Les images ci-dessus peuvent différer légérement de ce qui parait sur votre écran. Page 1
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e Remplissez les champs requis
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e Cliguez sur Créer le profil

e Remplissez les champs requis, puis
cliqguez sur Continuer. Cela vous
raménera a la page d'accueil

Annuler
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T —— une session en tant qu'utilisateur

e Cliguez sur Mon profil pour accéder a
vos détails de facturation

e Cliquez sur compte de fournisseur a
partir de la section Paiement

Gestion du courrier . Expédition . Services aux entreptines . Outils . Magasiner  Soutien O

ENTREPRISE
Mon proﬁl DO01015496 - TEST CPC sCHANNELE |
Profil Entreprise Palcraent
Cocolnstesdaz 3 Cocetonniben i entiprive 3 >
Wbtk Ao s st 3 Valre nivenu d'éconormins bd 2
»

T T— e Afin d'établir votre mode de paiement
Mon Profil dentreprise 0001015458 - TEST CPC cCHANNEL £ par défaut, cliquez ensuite sur Ajouter
compte de fournisseur

Compte de fournisseur

Ajoutes un comple de foumisseut et utilisez-le comme mode de p

tlorsquie vous erpédin dos colis au meoyen des Outile dectroniguis dexpédny

(OFE), Lorsque vous ajoates un carmpto de folrménsedr, veuillez privoir 24 houres pour le traitement. @

Un foumizasur gui ne figure pas sur la liste pourrait &tre &n train de compléter ls configuration de son compte avec Postes Canads. Entre temps, conting
dutiliner le mode de paisment Machine & sffranchir dans lzs OEE. 5i votre fournisseur nspparsit pas dans Ia liste le Ter Février, veuillez communiguas

= — e Saisissez les renseignements sur le
) : ) 0001015498 - TEST CPC ¢CHANNSE i
Mon Profil d'entreprise compte de fournisseur

Ajouter un compte de fournisseur ° VOUS pouveZ étab“r |e Compte de

Ajouter un compte de fournisseur et utifisez-le comme mode de pasement lorsgue vous expediez des coliz su moyen des Outllz electroniques d'g

(SRR Lt s 40 g et e o 24 ekt oo el fournisseur comme mode de paiement
par défaut

Nem du feurnisseur

Sérctionnes ke FOUMIsSSEUr =~

Mumiéro du compte de fournisseur

Disfirir cemene optin par difmt

(facultatify

Remarque : Les images ci-dessus peuvent différer légérement de ce qui parait sur votre écran. Page 3



Mode de paiement

adde de palement par défaut

Vos comptes defournisseurs
(I N—
Meopoat
MNuméta du compte de fournisseur

Chaini comma mode de palement par
détaa

e e pasement i ddfaut Lo modh ous vous sélectionses sers ikt pour les Iranasctions sutonsbes pu Postes Cansda su

Vioun pouves be mnodier o e mefte §Jour i But mament lorsgue voUS SusTez Lne seEsion suf b sle de Postes Can
. :

» Etape 3 : Accédez aux OEE

O nase | AGTVTLRETR | dirse

0> [ s_w,.,m.,,w.,m.. o &

50 de bord de Postes

Canada

Outils de marketng

Regeved
Trounet im code pastal
Treavet s Larf

Trouver un buresy de poste

OFL en ligne
LT — i, | e

Expédition
Outits dexpédition

Exp

e

W MAGASHEN | REATUTUSATION , | soume

R i sosin: Gokmniiusin s G, Ws Gt G

Version en ligne des OEE imprimer des étiqueties et Cagones
préparer en ligne des articles

Demarces 3¢ >
Un formidable outil d'expedition en ligne pour les PME g
eprmr des licusries drapbdrisn ol preparar les cosments Sopadnion we |1 sersisn a6 bone gardra
T L o) it rite wan cents apard s vedurmes feaection frbies
¥ O W R O Expien o

Forenm
CROGRNTITS 5VONS SOV e ST

Srtier o >

e \/ous verrez que vous avez réussi a
ajouter les renseignements de votre
compte de fournisseur

e Cliquez sur Outils, puis sur Expédition

e Sélectionnez la version des OEE
qui répond le mieux aux besoins de
votre entreprise

Si vous choisissez OEE en ligne

e Cliquez sur Aller aux OEE en ligne
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Si vous choisissez OEE 2.0 (hors ligne)

¢ Cliquez sur Commencer

» Etape 4 : Etablissez votre compte de fournisseur comme mode de
paiement par défaut pour les expéditions au moyen des OEE

Expiédithon

Pour les OEE en ligne :

e Sous Expédition, choisissez la
destination de I'expédition de vos
colis; vous pouvez également choisir
I'option Saisie d'une commande express

e Pour I'expédition des colis préparée
au moyen des OEE (régime intérieur,
Ftats-Unis et régime international),
établissez votre mode de paiement
comme il est indiqué

Remarque : Les images ci-dessus peuvent différer légérement de ce qui parait sur votre écran. Page 5




T
= indique un champ obligataire

Cliguer ki poyr regarder log commandes on cours.
L i hbctart ant pun et & e vietfation an fancion gy mbeaninms de cubags (mevares ot ol t o) Sans fous les el
[ ey s by prix rkaly Eapris, b e Sofbant beid drai sspimanisire relat

Outils  Aide

Fichier

Préférences et valeurs par défaut Ait-N

e
Rechercher

_———

Gestion des dennées...

Configuration des périphériques

Emplacement du carnet d'adresses...

3 DT_Dan

EJeD
E Histarique
q

E7) Carnet d'adressec

e i -
T T
= Emvol =l =
S Client - OOONSI247 - NENTENDO O] com_ j
Adresse du chent Musrdre tha climt Pk par | 0007057247 -
Lol
bsetrose g et ccmots s maseun
Usliies par it porst L . " =
& Courier Recomman " Emplacernent de récepticn par défaut | 050 - VANCOUVER FVU |
Lipédition 7 e aet e, oo Pl Caneda
HI Meseelles valeurs pat déf
=1 aleues par sefaut pour
Figuetle Ferpadinn
Eriquette de retous
Mardeste
& Vabeurs par défaut post les
[sisguter || Femer

Soutien

e Pour la Saisie d'une commande express,
établissez votre mode de paiement
comme il est indiqué

e Pour les OEE 2.0 (hors ligne), établissez
votre mode de paiement comme il est
indiqué

Pour obtenir de I'aide concernant |'utilisation des OEE pour le compte de fournisseur ou un autre mode
de paiement, veuillez communiquer avec le Réseau du service aux entreprises au 1 866 757-5480.

Pour obtenir un numéro de compte de fournisseur ou pour du soutien concernant I'autorisation
du paiement ou la facturation, veuillez communiquer directement avec votre fournisseur de machines

a affranchir.

Remarque : Les images ci-dessus peuvent différer légérement de ce qui parait sur votre écran.

Page 6






